
  



4. Документы совещания при директоре. 

Совещание при директоре оформляется протоколом. 

Секретарь собирает материалы, справки. 

Все документы хранятся в папке 

Протокол подписывается председателем и секретарем. 

Срок хранения документов — 5 лет. 


